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Antony, le vendredi 10 avril 2026 

 

 

 

FICHE DE POSTE 

 

Traitement des archives de l’Association Saint-Raphaël 

 

 

Les archives de l’Association sont contenues dans une armoire en bois dans les locaux de 

l’Association. 

Elles comprennent un ensemble de boites archives (24), de classeurs (5) et de nombreuses chemises et 

pochettes : 

Boites archives :  

• Les statuts et leur modification  

• Comptes rendus des Assemblées générales (AG), 1985-2004  

• Comptes rendus des Conseils d’administration (CA) + bureau, 2018-2022  

• Rapports d’activité 1981-1987 ; 1995-2003  

• Des plans des bâtiments de l’association (années 1950-70)  

• Documentation (parfois mêlée à d’autres typologies) : Père Ferrand de Missol, 

congrégation sœur à Bogota (Colombie), patrimoine d’Antony  

• Archives personnelles (photographies et correspondance en particulier), d’Anne-Marie 

Lemoigne (sœur Anne-Marie), décédée en 2018  

• Documents récents sur l’accueil d’enfants dans les crèches de l’association, et sur des 

démarches entreprises auprès d’avocats.  

• Archives concernant l’antenne de Bordeaux…  

 

Classeurs :  

Plusieurs collections de la lettre d’actualité de l’association « La Quinzaine de Saint-Raphaël » 

(collection complète : 1996-2008) …  

 

Chemises / pochettes :  

• Convention de 1977 (entre la congrégation et l’association)  

• Donation Gruyer (date à préciser)  

• Dossiers de religieuses contenant leurs documents personnels (état civil, pièces 

d’identité, avis de décès…)  
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• Prospectus et comptes rendus des Jeudis de Saint-Raphaël (cycle de conférences), 1995-

2003 (avec des manques).  

• AG du CPPS (Centre psychothérapique et pédagogique spécialisé) d’Antony, 2018-

2019  

• AG du réseau Solidarité Accueil 92 (dont l’association siège aux AG), 1989-2011…  

 

Petites boites contenant :  

• Des répertoires personnels  

• Des exemplaires de la constitution de la congrégation  

• Des brochures sur l’association  

 

Documents isolés :  

• Le livre d’or de Soeur Yvonne Gruyer (1900-1995)  

• Un trombinoscope de l’association (2001)  

• Un registre d’AG pour la période 1978-1994 (à rapprocher de la boite citée plus haut).  

 

Un carton rouge contenant des documents en vrac  

 

 

Compétences recherchées : formation en archivistique 

 

Durée de la mission :  un mois entre septembre et octobre 2026 

 

Attendus : 

• Classer les archives selon un plan arrêté avec l’Association 

• Réaliser un inventaire des archives selon un niveau de détail à discuter avec 

l’Association 

• Evaluer les besoins en reconditionnement. 

• Proposer, à partir de l’inventaire, une destination à ces archives 

 

Rémunération : SMIC 
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